Wyciąg z Zarządzenia Dziekana Wydziału Pedagogicznego 
z dnia 4 kwietnia 2014 roku z pózn. zm. 
w sprawie organizacji i przeprowadzania egzaminów dyplomowych
1.  Warunki przygotowania pracy dyplomowej oraz przeprowadzenia egzaminu dyplomowego określają: Regulamin Studiów w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie obowiązujący od 1 października 2012 r. opracowany na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyższym.
2. Student, który ukończył pisanie pracy, postępuje zgodnie z ustaleniami procedury antyplagiatowej, czyli na trzy tygodnie przed terminem obrony na specjalnym formularzu (zał. a do procedury antyplagiatowej) wyraża pisemną zgodę na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej oraz składa pracę na płycie CD lub DVD w formacie DOC, DOCX, ODT, RTF, PDF w wersji edytowalnej. 
3. Elektroniczną wersję pracy, zarejestrowaną na opisanym nośniku (imię, nazwisko dyplomanta, numer albumu, kierunek i stopień studiów, rok kalendarzowy, w którym egzamin dyplomowy się odbywa i dostarczoną w identycznie opisanej kopercie, wydrukowane i podpisane „Oświadczenie o zgodności wersji elektronicznej i drukowanej” oraz podpisany druk „Zgody na przeprowadzenie procedury antyplagiatowej”, Student przekazuje osobie wyznaczonej w sekretariacie Instytutu/Katedry do przeprowadzenia procedury antyplagiatowej.
4. Po przeprowadzeniu procedury dyplomant odbiera pracę w wersji elektronicznej oraz Raport antyplagiatowy od osoby przeprowadzającej procedurę.
5. Pracę w wersji drukowanej i elektronicznej wraz z Raportem Student przedkłada Promotorowi, który jest zobowiązany na egzemplarzu przekazywanym do dziekanatu napisać: “pracę przyjmuję” oraz złożyć czytelny podpis wraz z datą.
6.  Przyjęte przez promotora prace dyplomowe poddawane są ocenie przez kompetentnego recenzenta. Autorem drugiej recenzji jest promotor pracy.
7.  Recenzentów oraz członków Komisji Egzaminacyjnej powołuje dyrektor/kierownik jednostki na wniosek promotora.
8.  W uzasadnionych przypadkach student może zwrócić się do Dziekana z prośbą o przesunięcie terminu złożenia pracy dyplomowej o nie więcej niż trzy miesiące. Prośba studenta musi być zaopiniowana przez promotora.
9.  Recenzje prac dyplomowych, przygotowane według wzoru stanowiącego załącznik do Zarządzenia, winny być złożone w dziekanacie, na co najmniej 7 dni przed planowaną obroną.
10.  Teczki wraz z dokumentami studenta zostaną przesłane na obronę, pod warunkiem przekazania do dziekanatu przynajmniej jednej recenzji.
11.  Egzaminy dyplomowe należy przeprowadzić w jednostkach najpóźniej w terminie do 15 lipca, w pierwszej kolejności na studiach pierwszego stopnia.
***
12.  Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
·  złożenie wszystkich egzaminów, uzyskanie zaliczeń ze wszystkich kursów przedmiotowych i praktyk przewidzianych planem studiów oraz uzyskanie wymaganej liczby punktów ECTS.
·  uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej z pracy dyplomowej.
· poddanie pracy procedurze antyplagiatowej i nieprzekroczenie podczas weryfikacji współczynników podobieństwa
13.  Student ma obowiązek złożenia w dziekanacie:
·  2 egzemplarze pracy dyplomowej w postaci wydruku (1 dla promotora i recenzenta, 1 archiwalny - w miękkiej oprawie oraz w wersji elektronicznej (płyta CD wraz z opisem), na dwa tygodnie przed egzaminem - zgodnie z zarządzeniem nr R - 17/2008 Rektora AP w Krakowie z dnia 30 czerwca 2008 r.
- Wszystkie 2 egzemplarze powinny pracy być napisane i wydrukowane zgodnie z wymogami powyższego zarządzenia, przy czym egzemplarz archiwalny powinien być wydrukowany dwustronnie. Archiwizacja wyników pracy należy do obowiązków dziekanatu WP według określonych przepisów.
·  oświadczenie o samodzielności pracy i zgodności zawartości płyt CD z wydrukiem komputerowym
·  4 zdjęcia do dyplomu o wymiarach 4,5 x 6,5 cm;
·  dowód wpłaty za dyplom (płatne w kasie Uczelni lub automacie)
- 	w przypadku chęci otrzymania odpisu dyplomu w języku angielskim: podanie (Zał. 9) wraz z dodatkowym zdjęciem do dyplomu i opłatą
· wygenerowany przez system antyplagiatowym skrócony raport podobieństwa wraz załącznikiem (zgodnie Zarządzeniem Nr R/Z.0201-38/2013 Rektora Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie z dnia 2 grudnia 2013 roku
14. Indeksy powinny być złożone niezwłocznie po uzyskaniu zaliczeń i zdaniu egzaminów (najpóźniej w dniu złożenia do dziekanatu pracy dyplomowej), aby umożliwić zaliczenie ostatniego semestru/roku studiów i obliczenie średniej arytmetycznej ocen - co najmniej dwa tygodnie przed terminem obrony.
***
15.  Egzamin dyplomowy studenci składają przed trzyosobową komisją powołaną przez dziekana/dyrektora/kierownika jednostki. W skład komisji wchodzą: przewodniczący - wyznaczony przez dziekana, promotor, recenzent, przy czym przynajmniej jeden z członków komisji posiada stopień naukowy co najmniej doktora habilitowanego bądź tytuł naukowy (lub równorzędny stopień/tytuł w dziedzinie sztuki). Egzaminowi dyplomowemu towarzyszy opiekun rocznika, na którym odbywało się dane seminarium. Pełni on funkcję sekretarza/protokolanta.
16.  Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, podczas którego zadawane są co najmniej trzy pytania. Z egzaminu sporządza się protokół (wzór w załączniku), który podpisują członkowie i przewodniczący komisji.
17.  Za przebieg egzaminu dyplomowego odpowiada przewodniczący komisji. 
18. Ukończenie studiów następuje po złożeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym.
19.  Na ocenę zamieszczoną na dyplomie składają się:
·  średnia arytmetyczna ocen egzaminów i zaliczeń z oceną z całego okresu studiów, z uwzględnieniem ocen niedostatecznych, stanowiąca 50% oceny końcowej
·  ocena pracy dyplomowej (będąca średnią ocen recenzenta i promotora), stanowiąca 25% oceny końcowej
·  ocena egzaminu dyplomowego (średnia ocen wszystkich odpowiedzi), stanowiąca 25% oceny końcowej.
20.  W dyplomie wpisuje się jako wynik ukończenia studiów średnią ocen uzyskaną w sposób opisany powyżej, po zaokrągleniu jej według zasady:
do 3,20	-	dostateczny (3,0)
od 3,21 do	3,70	-	plus dostateczny (3,5)
od 3,71 do	4,20	-	dobry (4)
od 4,21 do	4,49	-	plus dobry (4,5)
od 4,50	-	bardzo dobry (5)
21.  Komisja przeprowadzająca egzamin dyplomowy może wnioskować o podwyższenie oceny końcowej w dyplomie o pół stopnia w przypadku średniej ocen co najmniej 4,5 w ostatnim roku lub w ostatnich dwóch semestrach studiów, bardzo dobrej oceny pracy dyplomowej i bardzo dobrej oceny z egzaminu.
22.  Wniosek komisji o podwyższenie oceny w dyplomie winien być zapisany w protokole egzaminu dyplomowego i podlega zatwierdzeniu przez dziekana.
23.  W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego, a także nieusprawiedliwionego nieprzystąpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie Dziekan wyznacza drugi termin jako ostateczny.
24.  Powtórny egzamin dyplomowy może się odbyć po upływie miesiąca i najpóźniej do trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu (poza szczególnymi przypadkami losowymi, takimi jak długotrwała choroba).
***
Przy odbiorze dyplomu absolwent powinien wykazać, że rozliczył się z wszystkimi bibliotekami, w których wypożyczał książki, przez zamieszczenie stosowanych adnotacji w indeksie.



Załącznik nr a do procedury antyplagiatowej: Zgoda dyplomanta na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej,

 Kraków, dnia……………………………
…………………………………………………………..
imię i nazwisko studenta
…………………………………………………………..
nr albumu
…………………………………………………………..
kierunek i stopień studiów
…………………………………………………………..
tel. i e- mail

Dyrekcja Instytutu/Katedry
………………………………………                       …..…………………………………
imię i nazwisko promotora	    UP	im. KEN w Krakowie



[bookmark: bookmark3]Zgoda na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej*
Udzielam Uczelni nieodpłatnie i na czas nieokreślony prawa do korzystania z treści napisanej przeze mnie pracy dyplomowej w zakresie:

1.  Wprowadzenia tekstu pracy do bazy porównawczej obowiązującego w Uczelni systemu antyplagiatowego i przetwarzania go w ramach tego systemu.
2. Udostępniania tekstu pracy w ramach bazy porównawczej systemu antyplagiatowego innych uczelni.

czytelny podpis dyplomanta 

* Brak zgody uniemożliwia dopuszczenie pracy do obrony.


Zał.  Wzór karty tytułowej pracy dyplomowej

	UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY
im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

	WYDZIAŁ PEDAGOGICZNY
Instytut…………………………

Kierunek:
Specjalność:
[image: C:\Users\jstarowicz\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\logoUP_pl[1].jpg]






JOANNA KOWALSKA

TYTUŁ PRACY DYPLOMOWEJ
P
P  





Praca licencjacka/magisterska 
napisana pod kierunkiem 
prof. zw. dr hab. Anny Nowak
lub dr hab. Ewy Janowskiej, prof. UP
lub dr Eugenii Wiśniewskiej

	KRAKÓW 2014




Zał.  Wzór oświadczenia studenta o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej 


Kraków, dnia………………
imię i nazwisko studenta
…………………………………………………………..
nr albumu
…………………………………………………………..
kierunek i stopień studiów

OŚWIADCZENIE



Świadomy/a/ odpowiedzialności oświadczam, że przedłożona praca dyplomowa 
pt.:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
została napisana przeze mnie samodzielnie.
Jednocześnie oświadczam, że wyżej wymieniona praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 Nr 90 poz. 631 z późn. zmianami) oraz dóbr osobistych chronionych prawem cywilnym.
Przedłożona praca nie zawiera danych empirycznych ani też informacji, które uzyskałam/uzyskałem w sposób niedozwolony. 
Stwierdzam, że przedstawiona praca w całości ani też w części nie była wcześniej podstawą żadnej innej urzędowej procedury związanej z uzyskaniem dyplomu ani też nadania tytułów zawodowych.
………………………………..
              /podpis/
Zał.  Wzór oświadczenia studenta o wyrażeniu lub nie zgody na udostępnienie pracy dyplomowej


Kraków, dnia ………………

imię i nazwisko studenta
…………………………………………………………..
nr albumu
…………………………………………………………..
kierunek i stopień studiów



OŚWIADCZENIE


Oświadczam, iż wyrażam zgodę/nie wyrażam zgody[footnoteRef:1] na udostępnienie mojej pracy magisterskiej/dyplomowej. [1:  niepotrzebne skreślić] 





…….………………

/podpis/



Zał. Oświadczenie Autora pracy dyplomowej dotyczące jej identyczności z załączoną wersją elektroniczną

Imię i nazwisko autora pracy: …………………………………………….
Kierunek:……………………………………………….…….………….………….
Specjalność: …………………………………………………………………….….
Imię i nazwisko promotora:………………………………………………...
Tytuł pracy dyplomowej:.……………………………………………….….
Rok obrony: ……………………………………………………………………….





OŚWIADCZENIE AUTORA PRACY DYPLOMOWEJ


Ja niżej podpisany oświadczam, że wersja drukowana pracy jest identyczna z załączoną wersją elektroniczną.


                      ………………………….	…….…………………..
/data/                                                                  podpis 	autora






To oświadczenie ma być włożone do koperty z płytką elektroniczną.
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