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Regulamin badan statutowych prowadzonych na Wydziale Sztuki UP
przyznawanych przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
zgodnie z ustawg o zasadach finansowania nauki

Dotacja celowa, zwana dalej ,,badaniami statutowymi dla mtodych naukowcoéw” jest
przyznawana przez Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego na prowadzenie badan
naukowych lub prac badawczych stuzacych rozwojowi mtodych naukowcow do 35
roku zycia oraz uczestnikow studiow doktoranckich i jest finansowana w trybie
konkursowym.

Dotacja podmiotowa, zwana dalej ,,badaniami statutowymi”, przyznawana przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na utrzymanie potencjatu badawczego to
srodki na badania statutowe przeznaczone dla etatowych pracownikéw Wydzialu
Sztuki prowadzacych dziatalno§¢ naukowg lub/i artystyczna.

Pracownik Wydziatu Sztuki moze ubiega¢ si¢ o srodki na badania statutowe
indywidualnie lub/i jako kierownik zespotu badawczego raz w roku.

Jeden pracownik moze zlozy¢ maksymalnie dwa wnioski: jeden indywidualny i jeden
jako kierownik zespotu.

Aby ubiegac si¢ o $rodki na badania statutowe/ badania statutowe dla mtodych
naukowcow nalezy zlozy¢ wniosek o przyznanie srodkéw na badania statutowe
/Zakacznik nr 1/ w czerwcu. Doktadny termin sktadania wnioskéw oglaszany jest
corocznie przez Pelnomocnika Dziekana d/s Nauki za posrednictwem Sekretariatu.
Wypehiony wniosek nalezy przesta¢ mailem do Pelnomocnika Dziekana d/s Nauki
(akamrowska@up.krakow.pl) oraz do Dziekanatu (ekow@up.krakow.pl).

Pracownik moze kontynuowac jeden temat badawczy przez kilka lat. Jezeli temat jest
kontynuowany, nalezy zaznaczy¢ we wniosku, ze jest to kontynuacja.

Srodki na badania statutowe sa przyznawane na nastepny rok kalendarzowy liczac od
daty ztozenia wniosku.

Srodki na badania statutowe sa przyznawane po otrzymaniu dotacji z Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, z reguty w marcu roku nastepnego. O przyznaniu
srodkéw oraz ich wysokosci decyduje Dziekan Wydziatu Sztuki w porozumieniu z
zespolem, w sklad ktorego wchodza: Petnomocnik Dziekana d/s Nauki oraz
kierownicy samodzielnych jednostek wydziatu sztuki.

Decydujac o przyznaniu Srodkow oraz ich wysokos$ci zespot ocenia wniosek
merytorycznie.

Wydatkowanie przyznanych srodkoéw musi zakonczy¢ si¢ 30 listopada tego samego
roku, na ktory zostaty przyznane $rodki. Do tego terminu nalezy rozliczy¢ wszystkie
faktury i umowy w Dziale Nauki , Projektow Badawczych i Edukacyjnych, pok. 45b,
tel. 12-662-6328.

Jesli Pracownik nie wykorzysta do konca listopada przyznanych mu $rodkéw, moze je
za zgoda Dziekana Wydziatu Sztuki przeksiggowac¢ w Dziale Nauki na rok nastepny
($rodki mogg zosta¢ przeksiggowane tylko jeden raz; nalezy w tym celu napisaé
podanie do Dziekana), badz przekaza¢ do dyspozycji Dziekana.

Niewykorzystane §rodki nieprzekazane do dyspozycji Dziekana lub
nieprzeksiggowane na rok nastepny zostajag zwrocone do MNiSW za$§ Pracownik,
ktory ich nie wykorzystat traci mozliwos¢ ubiegania si¢ o nowe Srodki w kolejnym
roku, jego wniosek nie bedzie rozpatrywany.

Sposéb rozliczenia przyznanych srodkoéw na badania statutowe/ badania statutowe dla
mtodych naukowcow reguluja przepisy wewnetrzne Uniwersytetu Pedagogicznego.
Pracownicy, ktorzy otrzymali srodki na badania statutowe/ badania statutowe dla
mlodych naukowcow maja obowiazek ztozy¢ w terminie sktadania nowych wnioskow
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15.

16.

sprawozdanie z realizacji kazdego zadania badawczego za poprzedni rok
kalendarzowy /Zatacznik nr 2/ oraz informacji o swojej dziatalno$ci naukowej lub/i
artystycznej: publikacjach migdzynarodowych, monografiach, publikacjach w
czasopismach naukowych (z podaniem punktacji oraz przynaleznosci do JCR 1 ERIH),
referatach na konferencjach (tytut referatu, nazwa, data i miejsce konferencji) ,
wystawach indywidualnych, udziale w wystawach miedzynarodowych, itp. Brak
sprawozdania z realizacji poprzednich zadan dyskwalifikuje nowy wniosek
Pracownika.

Po otrzymaniu decyzji od Dziekana o przyznaniu srodkow finansowych, nalezy ztozy¢
w Biurze ds. Nauki, Badan i Transferu Technologii (pok. 45b) kosztorys

z zaplanowanymi wydatkami — patrz: informacje szczegotowe, punkt 6.

Faktury za zakupy i ustugi, po akceptacji Dziekana i otrzymaniu nr opinii w Dziale
Zamoéwien Publicznych nalezy rozliczy¢ u p. Anetty Podsiadto w Dziale Nauki,
Projektéw Badawczych i Edukacyjnych, pok. 45b, tel. 12-662-6328.
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/Zatgcznik nr 1/
Whiosek o przyznanie Srodkéw na badania statutowe/dla mlodych naukowcow™
(lacznie nie wigcej niz 300 stow)

Tytul zadania badawczego™*:
Kierownik:

Wykonawca/wykonawcy:

Cel realizacji zadania:

Planowane efekty naukowe i praktyczne:
Postulowana kwota:

*niewtasciwe skresli¢
**jezeli zadanie jest kontynuowane nalezy to zaznaczyé w tytule

[Zakacznik nr 2/
Sprawozdanie z wykorzystania Srodkow na badania statutowe/dla mlodych
naukowcow™
(lacznie nie wigcej niz 500 slow)

Kierownik:

Tytul zadania badawczego:
Wykonawca/wykonawcy:

Cel badania:

Opis realizowanych prac:

Opis najwazniejszych osiggni¢¢ /w ramach projektu/:
Wykorzystanie uzyskanych wynikow:

*niewtasciwe skresli¢



Dzialalnos$¢ statutowa — informacje szczegolowe
1. Po otrzymaniu dotacji nastepuje podziat sSrodkéw na Wydziatach, realizowane moga by¢
wylacznie zadania badawcze zaplanowane we wniosku ztozonym do MNiSW.

2. Starajac si¢ o przyznanie srodkow finansowych nalezy pamigtaé, ze wszystkie wydatki
maja by¢ niezbedne do realizacji zaplanowanego tematu, nie mogg stuzy¢ innym celom np.
dydaktyce.

3. Srodki finansowe przyznawane sa na rok kalendarzowy, jednak - wedlug zasad przyjetych
w Uczelni, w oparciu o pismo Kwestora dotyczace zamknigcia roku finansowego -
kierownicy tematow mogg realizowaé¢ wydatki tylko do 30 listopada.

4. Sprawozdania merytoryczne z realizacji zgloszonych tematdéw skladane sa na Wydzialach.

5. W zalezno$ci od zasad przyjetych na Wydziale mozemy zaplanowac:

- wynagrodzenia na podstawie umowy o dzieto lub umowy-zlecenia na wykonanie prac typu
badania ankietowe, prace graficzne, korekta jezykowa tekstow naukowych itp.,

- zakup materiatow i przedmiotow niskowartosciowych typu skaner, drukarka, aparat
fotograficzny itp., zakup ksigzek, sprzetu laboratoryjnego, odczynnikéw chemicznych itp.,

- zakup aparatury — urzadzen ktorych koszt jednostkowy przekracza 3.500,-zt

- wykonanie ustug obcych np. kserkopii, skanow, mikrofilméow itp.

- delegacje krajowe oraz zagraniczne — wyjazdy na konferencjg¢, na kwerendy, na konsultacje
naukowe itp.,

- przyjecie gosci zagranicznych,

- organizacj¢ konferencji,

- druk publikacji — bedacej wynikiem realizacji tematu.

6. Po otrzymaniu decyzji od Dziekana/Prodziekana o przyznaniu §rodkéw finansowych,
nalezy ztozy¢ w Biurze ds. Nauki, Badan i Transferu Technologii (pok. 45b) kosztorys

z zaplanowanymi wydatkami (wzdr kosztorysu z komentarzem odno$nie jego wypetniania
znajduje si¢ na koncu informacji szczegétowych).

Kosztorys dzialalnos¢ statutowa
Kosztorys dzialalnos¢ statutowa mlodzi

7. Przystepujac do realizacji powinni§my pami¢tac, ze wszystkie rachunki oraz umowy
zawierane z wykonawcami muszg mie¢ nadany numer opinii Biura ds. Zamowien
Publicznych.

W 2014 r. funkcjonuje kilka opinii statych, ktore moga by¢ przydatne podczas realizacji
badan:

- udziat w konferencjach - 90/ADM/2014

- ushugi kserograficzne

(kopiowanie, skanowanie, druk prezentacji naukowej — postery)- 105/ADM/2014

8. Zakup aparatury, materialdw biurowych, odczynnikow chemicznych itp., przedmiotow
niskowarto§ciowych ze srodkéw na dziatalnos$¢ statutows:

- realizujemy za posrednictwem Samodzielnej Sekcji ds. Transportu i Zaopatrzenia

- wypeliamy druk:


http://www.nauka.up.krakow.pl/wp-content/uploads/kosztorysBS-poprawiony2.doc
http://www.nauka.up.krakow.pl/wp-content/uploads/Kosztorys-m%C5%82odych.doc

* Z-3 Zlecenie zakupu/dostawy aparatury specjalnej, sprzetu komputerowego, urzadzen
peryferyjnych oraz oprogramowania

Druk Z-3

lub

*Z-2 Zlecenie zakupu/dostawy materialdw, sprzetu i innych artykutéw lub wykonania ustug
Druk Z-2

Wypehione druki podpisane przez Dziekana lub Prodziekana Wydziatu oraz potwierdzone w
Biurze ds. Nauki, Badan oraz Transferu Technologii, sktadamy w pok. 1 lub 2 (Samodzielna
Sekcja Transportu i Zaopatrzenia).

9. Gdy chcemy zawrze¢ umowe o dzieto lub umowe-zlecenia dla zadan realizowanych ze
srodkow na dzialalnos¢ statutows:

- musimy mie¢ opini¢ dzialu ds. Zamoéwien Publicznych

- wypetiamy druk odpowiedniej umowy (dostgpny w Intranecie w zaktadce druki Kwestury i
ponizej)

Umowa — zlecenie

Umowa o dzieto

- w umowach jako osoby reprezentujace Uczelni¢ wpisujemy:

dra hab. Kazimierza Karolczaka, prof. UP - Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy
Migdzynarodowej oraz mgra Tomasza Koloska — Kwestora

- w paragrafie 4 umowy - zlecenia lub paragrafie 5 umowy o dzieto ,,ustalone wg
nastgpujacego wyliczenia” piszemy: ,.kwota umowna ptatna z dziatalnosci
statutowej/dziatalnosci statutowej ,,mtodych naukowcoé6w” oraz imig¢ i nazwisko kierownika
tematu

- umowy sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach

- podpisang przez Wykonawce umowg¢ przynosimy do Biura Nauki, Badan i Transferu
Technologii (pok. 176)

- po wykonaniu pracy Wykonawca wystawia rachunek - rowniez 3 egzemplarze (druk
dostgpny W Intranecie oraz ponizej), w miejscu ,,stwierdzam wykonanie i przyjecie pracy”
podpisuje Kierownik tematu, obok Dziekan lub Prodziekan

Rachunek do umowy — zlecenia

Rachunek do umowy o dzieto

- rachunek nalezy ztozy¢ w Biurze ds. Nauki, Badan i Transferu Technologii do 3 dnia
miesigca, w ktorym ma nastgpi¢ wyptata

- w Uczelni wyplata z tytutu wynagrodzen z umow nastgpuje raz w miesigcu, 15 dnia kazdego
miesiaca;

- gdy chcemy zawrze¢ umowe z osobg bedaca pracownikiem naszej uczelni musimy pamigtaé
o wypehieniu:

» protokotu konieczno$ci zawarcia umowy cywilno-prawnej z pracownikiem

Uniwersytetu Pedagogicznego nie bedacym nauczycielem akademickim (druk

dostepny w Intranecie oraz ponize;j)

Protokét konieczno$ci zawarcia umowy cywilno-prawnej z pracownikiem UP niebedacym
nauczycielem akademickim

lub

« protokotu koniecznos$ci zawarcia umowy cywilno-prawnej z pracownikiem

uniwersytetu pedagogicznego (dotyczy dydaktykow) (druk dostepny w Intranecie
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oraz ponizej)
Protokot koniecznos$ci zawarcia umowy cywilno-prawnej z pracownikiem UP

10. Zakup ksigzek ze srodkow na dziatalnos$¢ statutows:

Ksigzki zakupione ze srodkdw na dzialalnos$¢ statutowa musza by¢ wpisane do Inwentarza
biblioteki.

Jesli dana Biblioteka posiada numer opinii stalej, nalezy wpisa¢ go na fakturze; jesli nie
posiada, trzeba takg opini¢ uzyska¢ w Biurze ds. Zaméwien Publicznych

11. Wyjazdy krajowe/ zagraniczne ze srodkéw na dziatalno$¢ statutowa:

Zarzadzenie Rektora Nr R/Z.0201-5/2013 z dnia 28 lutego 2013 r. wprowadza Instrukcj¢ w
sprawie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych (wraz z aneksem).

Wyjazdy krajowe:

- przy wyjazdach na delegacje krajowe nalezy pamieta¢ ze druk polecenia wyjazdu
stuzbowego wystawia Dziekanat, stawki nalezno$ci mozna znalez¢ w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. Obecnie wynoszg one:

* 30 zt za dobe podrozy (dieta)

* 45 7t - ryczalt za nocleg lub wedtug rachunku, do maksymalnej kwoty za 1 nocleg

w wysokosci 600 zt

* 6 zl - ryczalt na pokrycie kosztow dojazdow srodkami komunikacji miejscowe;j

* 0,8358 zt — ryczalt za 1 km przy rozliczeniu podrézy odbytej samochodem (pojemnos¢
silnika powyzej 900 cm?)

- osoby, ktore nie sg pracownikami uczelni dodatkowo wypetniajg Umowe o zwrot kosztow
podrézy (druk w Intranecie oraz ponizej)

Umowa_o_zwrot_kosztow podrézy

- w przypadku planowanej wigkszej liczby wyjazdow podczas roku mozna postuzyc¢ si¢
drukiem Umowy o zwrot kosztow podrdozy (okresowa)
Umowa_o_zwrot_kosztow_okresowa

- gdy planujemy odby¢ podroz wlasnym samochodem, trzeba uzyska¢ zgode Prorektora
ds. Nauki 1 Wspotpracy Miedzynarodowej (wzor wniosku dostepny w Intranecie oraz
ponizej)

Whiosek dot uzycia_samochodu_prywatnego

- rozliczenia kosztow delegacji nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
podrozy; druk polecenia wyjazdu stuzbowego zatwierdzony przez Dziekana pod wzgledem
merytorycznym nalezy ztozy¢ w Kwesturze w pok. 124

Polecenie_wyjazdu_stuzbowego

- jesli chcemy, by Uczelnia zaptacita optate konferencyjng (wyjazdy krajowe) na minimum
3 dni robocze przed uptywem terminu wniesienia oplaty, w Biurze ds. Nauki, Badan

1 Transferu Technologii (pok. 176), sktadamy prosbe o dokonanie zaptaty z podpisem
Kierownika tematu i Dziekana oraz informacjami dotyczacymi numeru konta.

12. Wyjazdy zagraniczne:

- na minimum 14 dni przed planowang datg rozpoczecia podrozy nalezy ztozy¢ w Biurze

ds. Wspolpracy Migdzynarodowej (pok. 174) wniosek wyjazdowy (dostepny w Intranecie

w drukach Biura ds. Wspotpracy Migdzynarodowe;j)

- osoby nie bedace pracownikami Uczelni dodatkowo wypetniaja druk Umowy o zwrot
kosztow podrdzy (wzdr wniosku dostgpny w Intranecie oraz w zaktadce Dokumenty biezace;j
strony internetowej)

- wykaz obowigzujacych diet pobytowych i limitow hotelowych mozna znalez¢é

w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. (dostgpny
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w Intranecie w drukach Biura ds. Wspétpracy Miedzynarodowej)

- po podpisaniu wniosku wyjazdowego przez Prorektora ds. Wspotpracy Miedzynarodowej,
kserokopia dokumentu zostaje przekazana do Dzialu Finansowo-Ksiggowego pok. 124,
celem przygotowania wyplaty

- osoba wyjezdzajaca moze uzyskac zaliczke na podany przez siebie numer konta

(do wysokosci posiadanych srodkow) przed wyjazdem; w celu zakupu biletow, wniesienia
optaty konferencyjnej, zakupu wizy, pokrycia diet itp. lub stara¢ si¢ o refundacje
poniesionych kosztow po powrocie (w Dziale Finansowo-Ksiegowym, pok. 124)

- rozliczenia kosztéw wyjazdu nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
podrozy w Dziale Finansowo-Ksiegowym w pok. 124

- sprawozdanie z wyjazdu (dostepny w Intranecie w drukach Biura ds. Wspotpracy
Mi¢dzynarodowej) nalezy ztozy¢ w Biurze ds. Wspotpracy Migdzynarodowej pok. 174.

13. Druk publikacji ze srodkow statutowych

- jesli chcemy wydrukowac¢ ksiazke w Wydawnictwie Naukowym UP, wypeliamy wzor
zgloszenia wydawniczego (druk dostepny w Intranecie)

- udajemy si¢ do sekretariatu Wydawnictwa Naukowego pok. 25, gdzie uzyskamy dalsze
informacje

- druk w wydawnictwie zewngtrznym wymaga zgody Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy
Migdzynarodowe;j

- gdy mamy zezwolenie Prorektora, numer opinii wydany przez Biuro ds. Zamdowien
Publicznych oraz potwierdzenie posiadania srodkow uzyskane w Biurze Nauki, Badan

i Transferu Technologii, udajemy si¢ do sekretariatu Wydawnictwa Naukowego UP

- Wydawnictwo UP zawiera z Wydawnictwem wybranym przez nas Umowe, na podstawie
ktorej bedzie rozliczany druk.

14. Przyjecie gosci zagranicznych

- Zapraszajac goscia z zagranicy musimy pamig¢ta¢ o wypehieniu wniosku o przyjeciu
cudzoziemca (druk dostgpny w Intranecie)

- wypetniony wniosek sktadamy w Biurze ds. Wspotpracy Miedzynarodowej, pok. 174.

Druki:

zakupy:
Druk Z-2
Druk Z-3

zawarcie umowy:

Umowa — zlecenie

Umowa o dzielo

Rachunek do umowy — zlecenia

Rachunek do umowy o dzieto

Protokdét konieczno$ci zawarcia umowy cywilno-prawnej z pracownikiem UP niebedacym
nauczycielem akademickim

Protokot konieczno$ci zawarcia umowy cywilno-prawnej z pracownikiem UP

wyjazdy:
Umowa_o_zwrot_kosztéw podrozy
Umowa_o0_zwrot_kosztow_okresowa
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Whiosek dot uzycia_samochodu_prywatnego
Ewidencja_przebiequ_pojazdu
Polecenie_wyjazdu_stluzbowego
Oswiadczenie_delegacija
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