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Regulamin studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie, zwanym dalej Uczelnig, opracowany zostat na podstawie ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2018 poz.1668 z pdznigjszymi
zmianami), zwanej dalej ustawg oraz Statutu Uczelni.

Dokument niniejszy zawiera uregulowania w zakresie podstawowych zagadnien organizacji
i toku studiow podyplomowych oraz okre$la prawa i obowigzki uczestnikéw tych studiéw, zwanych
dalej stuchaczami.

|. PRZEPISY OGOLNE

§1
1. Studia podyplomowe sg jednym z formalnych, zinstytucjonalizowanych ogniw systemu
uczenia sie przez cate zycie.
2. Studia podyplomowe sg formg dziatalnosci dydaktycznej Uczelni, stuzgcg uzupetnianiu
i aktualizowaniu wiedzy oraz podnoszeniu irozszerzaniu kwalifikacji absolwentéw studidw

wyzszych.
§2
Studia podyplomowe w Uczelni tworzy, przeksztatca i znosi Rektor, na wniosek Rady Instytutu.
§3

1. Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry, a ich program powinien umozliwia¢
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS, z zastrzezeniem ust. 2

2. Zasady ksztatcenia na studiach podyplomowych nauczycielskich muszg byé zgodne
z aktualnie obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ksztatcenia nauczycieli.

§4
1. Ogodlny nadzoér nad organizacjg i funkcjonowaniem studiéw podyplomowych prowadzonych
w Uczelni sprawuje z upowaznienia Rektora wyznaczony Prorektor.
2. Nadzoér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Rada Instytutu prowadzgcego
studia.

§5

1. Jednostkg organizacyjng Uczelni prowadzgcg studia podyplomowe jest Instytut.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez wiecej niz jeden Instytut, a takze wspdinie
ze studium lub centrum oraz innymi jednostkami funkcjonujgcymi w Uczelni, na podstawie
zawartych porozumien.

3. Dokumentacja przebiegu studidow podyplomowych prowadzona jest przez Centrum
Doskonalenia Kompetenciji.

4. Centrum Doskonalenia Kompetencji prowadzi rejestr elektroniczny stuchaczy oraz wydanych
Swiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych.

5. Za obstuge administracyjng studiow podyplomowych oraz obstuge stuchaczy odpowiada
Centrum Doskonalenia Kompetencji.

§6
Studia podyplomowe, prowadzone przez poszczegodlne Instytuty, mogg by¢ realizowane poza
siedzibg Uczelni, a takze wspdlnie z innymi uczelniami, instytucjami i organizacjami, w tym
réwniez zagranicznymi, zgodnie z zawartymi porozumieniami.

§7
1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w catosci albo w czesci z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc¢.

§8

1. Studia podyplomowe sg odptatng forma ustug edukacyjnych Uczelni, z zastrzezeniem ust. 4.



Warunki odptatnosci okresla umowa zawarta miedzy Uczelnig a stuchaczem i ewentualnie
instytucjg partnerskg

Wysokosci wszelkich optat zwigzanych z uczestniczeniem w studiach podyplomowych ustala
Rektor.

Studia podyplomowe mogg by¢ finansowane - czesciowo lub w calosci - ze $rodkéw
pozauczelnianych. W takim przypadku stuchacz ponosi koszty uzaleznione od wysokosci
dofinansowania (lub odbywa studia bezptatne).

§9

Studia podyplomowe przeznaczone sg dla absolwentéw studidw wyzszych co najmnigj
pierwszego stopnia.

§10

Warunki rekrutacji i limit miejsc ustala Rada Instytutu realizujgcej studia .

Centrum Doskonalenia Kompetencji na wniosek Dyrektora Instytutu ogtasza i podaje do

publicznej wiadomosci (strony internetowe, tablice ogtoszen): zasady rekrutacji na studia, limit

miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentow.

Kandydat na studia podyplomowe sktada nastepujgce dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe;

2) ankiete osobowa;

3) odpis dyplomu ukohczenia studidéw wyzszych albo kopie dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych poswiadczong przez Kierownika Centrum Doskonalenia Kompetencji lub inng
osobe upowazniong;

4) inne dokumenty wymagane przez jednostke realizujgca studia.

O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgtoszen, pod warunkiem spetnienia wymogoéw

formalnych okreslonych kazdorazowo w zasadach rekrutac;ji

Stuchacz moze podjgé zajecia na studiach podyplomowych pod warunkiem zawarcia umowy

o odptatne $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych.

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych studia podyplomowe (dana edycja) moga

zosta¢ zawieszone przez organizatora.

§ 11
Przyjecia na studia podyplomowe dokonuje sie po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego zgodnego z warunkami rekrutacji, na podstawie dokumentéw, o ktorych
mowa w § 10 ust. 3.
Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna.
Jezeli liczba kandydatéow spetniajgcych warunki rekrutaciji, przekracza liczbe miejsc na
studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnos¢ zgtoszen, chyba Ze warunki
rekrutacji stanowig inaczej.
W sprawach przyjecia na studia podyplomowe rozstrzyga komisja rekrutacyjna.
Wyniki postepowania rekrutacyjnego podaje sie do wiadomos$ci kandydatéw na studia
podyplomowe drogg mailows.
Od rozstrzygniecia o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje odwotanie
do Rektora w terminie 14 dni od daty zawiadomienia kandydata o nieprzyjeciu na studia.
Rozstrzygniecie Rektora, podjete po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczne.

ll. ORGANIZACJA STUDIOW

§12
Rektor, na wniosek Dyrektora Instytutu, zaopiniowany przez Rade Instytutu, zatwierdza -
sposréd nauczycieli akademickich ze stopniem co najmniej doktora, zatrudnionych w Uczelni
jako w podstawowym miejscu pracy - kierownika studiéw podyplomowych.
Kierownik studiéw podyplomowych sprawuje bezposredni nadzér merytoryczny nad
przebiegiem edyciji studidw, w tym nad realizacjg programu studiow.
Kierownik studiéw podyplomowych we wspétpracy z Centrum Doskonalenia Kompetencji
organizuje kolejne edycje studiow podyplomowych oraz sprawuje nadzor organizacyjny.



§13
Decyzje o uruchamianiu kolejnych edycji danych studiéw podyplomowych podejmuje Dyrektor
Instytutu w porozumieniu z kierownikiem Centrum Doskonalenia Kompetencji, po
zatwierdzeniu budzetu przez Kwestora
Dyrektor Instytutu sprawuje nadzoér merytoryczny nad wszystkimi studiami podyplomowymi
prowadzonymi w Instytucie, a nadzér organizacyjny sprawuje kierownik CDK w porozumieniu
z Dyrektorem Instytutu.

§ 14
Studia podyplomowe organizowane sg w cyklu semestralnym.
Szczegodtowg organizacje zaje¢ dydaktycznych oraz terminy egzaminéw opracowuje kierownik
studiéw, a zatwierdza Dyrektor.
Terminy zaje¢ dydaktycznych oraz egzaminéw podawane sg do wiadomosci stuchaczy przez
kierownika studiébw nie podzniej niz na tydzieh przed rozpoczeciem zaje¢, wtym przy
wykorzystaniu Internetu.

§15
Ksztalcenie stuchaczy na studiach podyplomowych odbywa sie wedtug plandéw i programéw
studidow, zwanych tgcznie programami studidw, ktére opracowuje Rada Instytutu i przedktada
Senatowi do uchwalenia.
Uczelnia okresla dla programu studidow podyplomowych efekty uczenia sie dla kwalifikacji
czastkowych, uwzgledniajgc charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji
(PRK) na poziomie 6, 7 albo 8.
Centrum Doskonalenia Kompetencji podaje do wiadomosci obowigzujgce w danym roku
akademickim programy studiéw podyplomowych na stronie internetowe;.

IIl. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA
§ 16

Stuchacz ma prawo do:

a. zdobywania wiedzy, udziatu w zajeciach dydaktycznych i przystepowania do egzaminow
i zaliczen przewidzianych w planie studidw i programie nauczania, na zasadach w nich
okreslonych;

b. korzystania z bazy dydaktycznej Uczelni, niezbednej do realizacji programu studiow;

c. korzystania ze zbioréw bibliotecznych i czytelni, na zasadach okre$lonych w regulaminie
Biblioteki Gtéwnej Uczelni;

d. korzystania z konsultacji z nauczycielami akademickimi prowadzgcymi zajecia;

e. wgladu do swych pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych;

f. zgtaszania wiadzom Instytutu i Uczelni postulatéw dotyczacych planéw i programéw
studiéw oraz organizacji ksztatcenia i obstugi administracyjne;j;

g. wyrazania opinii 0 poziomie i sposobie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz
wypetniania anonimowych ankiet ewaluacyjnych dotyczgcych tresci programowych
studiéw, organizacji studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich.

Stuchacz nie ma prawa do:

a. Swiadczen pomocy materialnej;

b. urlopu od zaje¢;

c. legitymacji studenckiej.

§ 17

Stuchacz obowigzany jest do:

a) przestrzegania ustalonych przez prowadzgcego zajecia dydaktyczne zasad obecnosci
i aktywnosci na zajeciach;

b) uzgodnienia z prowadzgcym zajecia zakresu i terminu wyréwnania zalegtosci powstatych
w wyniku nieobecnosci;

c) zaliczania zaje¢, sktadania egzaminow, odbywania praktyk zawodowych oraz spetniania
innych wymogow przewidzianych w planie studidow, w ustalonych terminach;

d) terminowego przedktadania w Centrum Doskonalenia Kompetencji wymaganych
dokumentow;



e) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni oraz wnoszenia optat
wynikajagcych z decyzji wkadz Uczelni;

f)  niezwlocznego zawiadamiania Centrum Doskonalenia Kompetencji o zmianie danych
osobowych podanych Uczelni;

g) przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w Uczelni;

h) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej za jego
niszczenie lub strate.

2. Prawa i obowigzki stuchacza wygasajg z dniem ukonczenia ksztatcenia lub skreslenia z listy

stuchaczy.
IV. TOK STUDIOW

§18

Przebieg studidéw podyplomowych dokumentowany jest w systemie informatycznym do obstugi
procesu dydaktycznego.

1.

2.

3.

§ 19
Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminéw oraz zaliczeAh i egzamindw
poprawkowych okresla harmonogram studiow.
Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady ich zaliczania (zasady zdawania
egzaminu) oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci stuchacza na zajeciach (egzaminach).
Stuchaczowi, ktéry nie uzyskat zaliczenia zaje¢ (nie zdat egzaminu), przystuguje prawo do
zaliczenia (zdawania egzaminu) w trybie poprawkowym. Termin poprawkowy wyznacza
kierownik studiow podyplomowych, w uzgodnieniu z prowadzgcym zajecia (egzaminatorem).

§20
Stosuje sie nastepujgca skale ocen:
oznaczenie liczbowe 0znaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny
§21

Pw

Plan studiéw podyplomowych moze przewidywaé przygotowanie pracy kohcowe;.

Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw podyplomowych
moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy koncowej, nie wiecej jednak niz o trzy miesigce.

Ocene pracy koncowej wystawia nauczyciel akademicki prowadzacy prace.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej zpracy koncowej stuchacz ustala
z kierownikiem studidw podyplomowych nowy termin ztoZzenia pracy, nie diuzszy niz trzy
miesigce.

§22
Dyrektor Instytutu na wniosek kierownika studiow podyplomowych skresla uczestnika studiow
podyplomowych z listy stuchaczy, w przypadku:
a) niepodjecia studiow;
b) rezygnacji ze studiow;
€) nieuzyskania w terminie zaliczenia,;
d) niezdania w terminie egzaminu;
e) niezlozenia w terminie pracy koncowej lub niezdania egzaminu kohcowego.
Dyrektor Instytutu na wniosek kierownika studiow podyplomowych moze skresli¢ uczestnika
studiéw podyplomowych zlisty stuchaczy w przypadku niewniesienia w terminie optaty
zwigzanej z odbywaniem studiéw.
Od rozstrzygniecia o skre$leniu z listy stuchaczy studidw podyplomowych przystuguje
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od zawiadomienia o skresleniu.



4. Rozstrzygniecie Rektora w wyniku rozpoznania odwotania jest ostateczne.

§23
1. Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymaganh
okreslonych programem tych studidow oraz niniejszym regulaminem.
2. Wynik koncowy studiow stanowi $rednia arytmetyczna wszystkich uzyskanych w ich trakcie
ocen (fgcznie z oceng pracy dyplomowej i egzaminu koncowego — jesli sg przewidziane
planem studiéw), po zaokragleniu tej Sredniej wedtug zasady:

do 3,20 - dostateczny

od3,21do 3,70 - plus dostateczny

od 3,71 do 4,20 - dobry

od 4,21 do 4,49 - plus dobry

od 4,50 do 5,00 - bardzo dobry
§24

Kwalifikacje uzyskane na studiach podyplomowych sg kwalifikacjami czgstkowymi, ktoére nie
funkcjonujg samodzielnie, lecz tgcznie z kwalifikacjami petnymi, potwierdzonymi dyplomem
ukonczenia studiéw wyzszych.

§ 25
1. Absolwent studidw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia, wedtug
obowigzujgcego wzoru ustalonego przez Uczelnie.
2. W razie utraty sSwiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych Uczelnia moze wydac
absolwentowi jego duplikat.

§ 26
W sprawach zwigzanych z tokiem studiow a nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje
podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.

V. PRZEPISY KONCOWE

§ 27
Ztozenie dokumentéw aplikacyjnych na studia podyplomowe prowadzone przez Uniwersytet
Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie oznacza akceptacje Regulaminu studiow
podyplomowych.

§ 28
Zasady itryb tworzenia, przeksztatcania ilikwidowania studidw podyplomowych w Uczelni oraz
uruchamiania kolejnych edycji danych studiéw, jak réwniez wzory dokumentéw zwigzanych
Z organizacja studiéw podyplomowych w Uczelni okresla zarzagdzenie Rektora.

§29
Regulamin studiéw podyplomowych wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat, z mocg
obowigzujgcg od dnia 1 pazdziernika 2019 roku.



