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Kraków, dnia 5 lutego 2018 roku 

 

ZAMAWIAJĄCY 

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie 

 

 

Zapytanie ofertowe  

dotyczy projektu „Podniesienie kompetencji 

dydaktycznych pracowników  

Uniwersytetu Pedagogicznego  

im. Komisji Edukacji Narodowej”  

  

realizowanego przez Uniwersytet Pedagogiczny  

im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie  

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój  

3.4 Zarządzanie w instytucjach szkolnictwa wyższego  

 

 

I. TRYB POSTĘPOWANIA 
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia o wartości szacunkowej poniżej równowartości 

kwoty 50 tys. zł prowadzone jest w trybie rozeznania rynku zgodnie z wytycznymi w zakresie 
kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020.  
Nr postępowania: 122/PU/2018 z dnia 08.01.2018 
Postępowanie prowadzone będzie zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Niniejsze pismo nie stanowi oferty w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia COACHING EDUKACYJNY 
(innowacyjne umiejętności dydaktyczne) wraz z indywidualnymi konsultacjami metodycznymi 
dla 30 pracowników dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych Uniwersytetu Pedagogicznego w 
Krakowie. 

2. Opis przedmiotu zamówienia:  

 przeprowadzenie szkolenia COACHING EDUKACYJNY (innowacyjne umiejętności dydaktyczne) 
w wymiarze 16 h warsztatowych + 2h webinarium dla każdej z  3 grup po 10 osób, 
Efekty kształcenia: uczestnik wykaże się znajomością zasad planowania procesu coachingu 
edukacyjnego i organizacji sesji coachingowej, znajomością narzędzi coachingowych, 
umiejętnością prowadzenia procesu coachingowego organizacji sesji coachingowych, narzędzi 
coachingowych, umiejętnością prowadzenia procesu coachingowego w oparciu o podstawowe 
modele działania, 

  udzielenie indywidualnych konsultacji metodycznych:  (2h/osobę, 30 uczestników, łącznie 
60h).  

Cel: skonsultowanie konkretnego sylabusa przedmiotu z ekspertem prowadzącym szkolenie. Dzięki 
nim uczestnik szkolenia będzie mógł określić realne potrzeby i rozwiać wątpliwości dotyczące 
konkretnego przypadku. Konsultacje pozwolą dopracować konkretny materiał zajęć o 
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wykorzystanie COACHINGU, dzięki czemu uczestnik będzie dobrze przygotowany do prowadzenia 
zajęć z wykorzystaniem elementów COACHINGU.  

3. Koszt obejmuje usługę trenera/prowadzącego szkolenie, dojazdu i wyżywienia trenera, 
przygotowania dedykowanego programu szkolenia, materiałów, przeprowadzenie testów  na 
początku i na końcu szkolenia weryfikującego nabyte umiejętności, koszt zakupu materiałów 
wykorzystywanych w czasie szkolenia. 

4. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez firmę specjalizującą się w COACHINGU. Wymagania 
dotyczące osoby prowadzącej szkolenie: wykształcenie wyższe/certyfikacje potwierdzającą 
kwalifikacje coachingowe; doświadczenie coachingowe oraz udokumentowany warsztat pracy jako 
szkoleniowiec min. 2 lata. 

5. Przedmiot umowy może być wykonany wyłącznie przez nauczycieli wskazanych w ofercie. 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Szkolenie i konsultacje odbędą się w terminach uzgodnionych z uczestnikami projektu. 

Zamawiający ustala datę realizacji zamówienia:  

 szkolenie, webinaria : luty, marzec 2018 r.,  

 indywidualne konsultacje: luty – grudzień 2018 r. 

 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. W ofercie należy podać: 

a) imię i nazwisko, trenerów wraz z ich Curriculum Vitae potwierdzających doświadczenie oraz 

posiadane kompetencje , oprócz danych dotyczących prowadzących w ofercie powinny się 
znaleźć dane firmy tj. pełna nazwa i adres firmy, dane kontaktowe, numer NIP, całkowity 
koszt wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia w PLN (wraz ze wszystkimi opłatami i 
podatkiem), 

b) opis kwalifikacji i doświadczenia. 
 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem:  
a) poczty elektronicznej na adres: eckum@up.krakow.pl, 
b) lub dostarczona osobiście na adres Zamawiającego: Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie,  

ul. Jęczmienna 9, 31-268 Kraków, pokój nr. 1 ( Sekretariat, I piętro) lub portiernia ( parter) 
2. Termin składania ofert do dnia 12 lutego  2018 r.  
3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może poprosić Wykonawców o wyjaśnienia dotyczące 

treści złożonych ofert. 
 

VI. OCENA OFERT 

 Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów: 

– Cena brutto  – 100 %.  
 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy odpowiedzieli na 

zapytanie ofertowe oraz opublikuje informację na stronie internetowej 
up.krakow.pl/uniwersytet/projekty-efs 

Zamawiający podpisze z Wykonawcą, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę umowę. 
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VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

Dodatkowych informacji udziela Wioletta Skrzypek, tel. 12-662-70-07 

 

IX. PRZESŁANKI UNIEWAŻNIENIA PROWADZONEJ PROCEDURY 

Zamawiający ma prawo unieważnić prowadzoną procedurę na każdym etapie postępowania 

 w przypadku braku wystarczających środków na pokrycie kosztów zamówienia.  

 

 

 

 

 


