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Szkolenia dla kadry administracyjnej 
 

 

Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie ogłasza rekrutację pracowników administracyjnych 

do projektu pn. Uczelnia najwyższej jakości – UP to the TOP.  

 

Od 19 listopada 2019 r. rozpoczynamy rekrutację na poszczególne formy wsparcia: 

1. Szkolenia zamknięte z zakresu: 

 MS Word 

 Obsługa klienta 

 Grafiki komputerowej: Corel Draw 

 Grafiki komputerowej: Photoshop 

 Grafiki komputerowej: Adobe Illustrator 

 Grafiki komputerowej: InDesign 

 Kodeks postępowania administracyjnego 

 Prawo autorskie 

 Zamówienia publiczne 

 Prawo pracy 

 Prawo budowlane 

 Finansowo-księgowe: CIT 

 Finansowo-księgowe: Zmiany w prawie 

 Komunikacja w zespole 

 Asertywność 

 Negocjacje 

 Zarządzanie czasem 

 Radzenie sobie ze stresem 

 

2. Studia podyplomowe z zakresu: 

 Informatyczne 

 

3. Szkolenia komercyjne 

 BHP 

 Pozyskiwanie funduszy i rozliczanie projektów 

 Marketingowe 

 Informatyczne 

 

Szkolenia zamknięte z w/w zakresów rozpoczną się w styczniu/lutym 2020 r. 
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O przyjęcie na w/w szkolenia i studia podyplomowe mogą ubiegać się pracownicy 

administracyjni Uniwersytetu Pedagogicznego pod warunkiem złożenia w terminie 19-

29.11.2019 r. kompletu dokumentów: 

 Formularza zgłoszeniowego wraz z klauzulą informacyjną 

 Orzeczenia o niepełnosprawności – jeśli dotyczy 

 

Dokumenty należy składać w Centrum Doskonalenia Kompetencji (pokój 371, budynek przy 

ul. Podchorążych 2) w godz. 8.00-15.00 lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 

e-mail: cdk@up.krakow.pl – scany w/w podpisanych dokumentów. 

 

Zgodnie z Projektem do grupy pracowników administracyjnych należą pracownicy: 

 Administracyjni 

 Inżynieryjno-techniczni 

 Naukowo-techniczni 

 Pracownicy biblioteki 

 Pracownicy redakcji Wydawnictwa Naukowego. 

 

Szczegółowy Regulamin rekrutacji znajduje się na stronie projektu. 

 

 

Serdecznie zapraszamy! 

 

Centrum Doskonalenia Kompetencji 
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