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,Uczelnia najwyzszej jakosci — UP to the TOP”
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Szkolenia dla kadry administracyjne;j

Uniwersytet Pedagogiczny w Krakowie ogtasza rekrutacje pracownikéw administracyjnych
do projektu pn. Uczelnia najwyzszej jako$ci — UP to the TOP.

Od 19 listopada 2019 r. rozpoczynamy rekrutacje na poszczegdlne formy wsparcia:
1. Szkolenia zamkniete z zakresu:
e MS Word
e  Obstuga klienta
e  Grafiki komputerowej: Corel Draw
e  Grafiki komputerowej: Photoshop
e  Grafiki komputerowej: Adobe lllustrator
e  Grafiki komputerowej: InDesign
e Kodeks postepowania administracyjnego
e Prawo autorskie
e Zamdwienia publiczne
e Prawo pracy
e Prawo budowlane
e  Finansowo-ksiegowe: CIT
e Finansowo-ksiegowe: Zmiany w prawie
e  Komunikacja w zespole
e Asertywnos¢
e Negocjacje
e Zarzqdzanie czasem
e Radzenie sobie ze stresem

2. Studia podyplomowe z zakresu:

e Informatyczne

3. Szkolenia komercyjne
e BHP

e Pozyskiwanie funduszy i rozliczanie projektéw
e Marketingowe
e Informatyczne

Szkolenia zamkniete z w/w zakresdw rozpoczng sie w styczniu/lutym 2020 r.
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O przyjecie na w/w szkolenia i studia podyplomowe mogg ubiegaé sie pracownicy
administracyjni Uniwersytetu Pedagogicznego pod warunkiem ztozenia w terminie 19-
29.11.2019 r. kompletu dokumentow:

e Formularza zgtoszeniowego wraz z klauzulg informacyjng

e Orzeczenia o niepetnosprawnosci — jesli dotyczy

Dokumenty nalezy sktada¢ w Centrum Doskonalenia Kompetencji (pokdj 371, budynek przy
ul. Podchorazych 2) w godz. 8.00-15.00 lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: cdk@up.krakow.pl — scany w/w podpisanych dokumentoéw.

Zgodnie z Projektem do grupy pracownikéw administracyjnych nalezg pracownicy:
e Administracyjni
e Inzynieryjno-techniczni
e Naukowo-techniczni
e Pracownicy biblioteki
e Pracownicy redakcji Wydawnictwa Naukowego.

Szczegdtowy Regulamin rekrutacji znajduje sie na stronie projektu.

Serdecznie zapraszamy!

Centrum Doskonalenia Kompetencji
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